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1- Ogrenci Enstitii Web sayfasindan ihtiyag duydugu formu bilgisayar ortaminda doldurarak imzalar,
taratip (veya fotografi) e-posta yolu ile enstitiye gonderir.
2- Ogrenci enstitu personeli tarafindan aranir, islem teyidi alinir. Arandidi tarih saat bilgisi evrak
arkasina not alinir.
3- Belge Anabilim Dali Baskanligi veya danisman onayindan gegmesi gerekiyorsa, ilgili kisi / birime

yonlendirilerek elektronik posta (e-posta) yoluyla onay alinir. Onay gelmemesi halinde 6grenciye geri dénug
yapilarak bilgi Verilir. (Onaylama igslemleri Enstiti Personeli tarafindan yapilacaktir.)

4- Evrak Kayda alinir. Evrakin Yénetim Kurulunda gérusulerek karara baglanmasi gerekiyorsa, ilgili
tarihten sonraki ilk toplantiya alinir. Toplanti sonucu égrenci sistemine iglenir. Ogrenciye bilgi verilir.
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